PROVOZNi RAD BUDOVY ZAPADOCESKE UNIVERZITY V PLZNI

Tento provozni fad uréuje pravidla provozu budov fakulty a zasady chovani uZivatelll (zaméstnanctll a student() a navstévnik(
véetné jejich prav a povinnosti.

I.  Charakteristika objektu

Objekt: Univerzitni 18, 301 00 Plzen

1.

Objekt je ve vlastnictvi Zapadoceské univerzity v Plzni a je v uzivani Univerzitni knihovny (dale jen ,uzivatel“) a je provozné
spravovan ucelovym zafizenim Provoz a sluzby (dale jen , PS“) prostfednictvim spravcem objektu. V hlavnim vestibulu se
naléza recepce knihovny, jez pIni pfedevsim sluzby podavanim zakladnich informaci navstévam, studentlim a zaméstnan-
cim a slouzi jako ohlasovna poZar( a stanice prvni pomoci. Vratni sluzby prebira recepce v objektu Univerzitni 22, kde je
umistén defibrilator a pfenosna |ékdrnicka s pfedepsanym vybavenim pro poskytnuti prvni pomoci.

Objekt je stavebné upraven pro vysokoskolské studium a vyuku s administrativnim zazemim pro potreby uzivatele. Jed-
notliva podlazi v budovach jsou vybavena socialnim zafizenim. Objekt je vybaven vytahem, vzduchotechnikou, centralni
klimatizaci a zabezpecovacimi systémy EZS, EPS a kamerovym dohledovym systémem CCTV.

Budova Univerzitni 18 disponuje hlavnim vchodem z univerzitniho kampusu a dalSimi vchody, které jsou pfistupné z uni-
verzitniho arealu a slouZi jako zaméstnanecké. VSechny zaméstnanecké vchody jsou osazeny snimacem karet ,JIS“. Pfi-
stup do budovy je bezbariérovy.

Budova je stavebné propojena s objektem Univerzitni 18 a Univerzitni 22. Vchod z budovy Univerzitni 20 je osazen sni-
macem karet ,,JIS”.

Il.  Provozni doba - vstup do budovy
Provozni doba v objektu je stanovena v pracovni dny od 8:00 do 20:00 hodin, o vikendech a statnich svatcich a od 27.12
do 31.12 je budova uzavrena.
Z provoznich nebo vyukovych dlvodu je umoznén sobotni, nedélni nebo svatecni provoz na zakladé pozadavku uZivateld
nebo spravy budov PS. Ve vyjimecnych pripadech muize byt pracovnikim uZivateld umoznén pfistup i mimo stanovenou
provozni dobu. Zmény v provozni dobé mohou byt upraveny internim sdélenim PS.
Po dobu ¢ervence a srpna je vyhlaSovan mimoradny letni rezim, kdy budova je uzaviena. Tento letni rezim je predem
vyhlasen a vcas zverejnén na webovych strankach univerzity a dverich budovy.
K uzivani prostor objektu zaméstnanci, doktorandy, studenty, externimi pracovniky a ndjemci mimo stanovenou provozni
dobu je tfeba 7adost najemce nebo tajemnika knihovny. Zadosti vidy sméfuji na vedouciho spravy budov.

lll.  Vstup do budovy — opravnéné osoby
Do budovy mohou vstupovat zaméstnanci, studenti a vefejnost. VSichni maji na vyzvani povinnost pfi vstupu se prokazat
platnym identifikacnim prdkazem. (Zaméstnanci a studenti kartou ,,JIS“ ostatni OP nebo pasem.)
Osoby, které nejsou zaméstnanci nebo studenty se musi nahldsit na recepci, poptipadé ve vratnici Univerzitni 22 a sluzba
je odbavi jako navstévu a doporudi nejkratsi vhodnou cestu do kancelare navstiveného.
Pfi hromadnych akcich pro zjednoduseni vstupu osob na akci porddanou v budové preda garant akce nebo vedouci pfi-
slusného pracovisté zakladni informace tykajici se akce prisluSnému spravci objektu a sluzbé ve vratnici nebo vedoucimu
spravy budov PS.
Do budovy je zakazan vstup se zvitaty s vyjimkou asistencnich psu.
Vnaseni jizdnich kol do vnitfnich prostor budov, odkladani ¢i opirani jizdnich kol v prostorach budov ¢i o venkovni fasady
je zakazano. Pro ukladani jizdnich kol v provozni dobé je uZivateldm u hlavniho vchodu k dispozici stojan. UZivatel ¢i
navstévnik je povinen si jizdni kolo po umisténi do stojanu sdm zabezpedit proti odcizeni vhodnym zplisobem (bezpecny
zamek, uzamknutim kola ke stojanu apod.).

IV. Klicovy rezim
Kli¢e k jednotlivym kancelafim jsou pridélovany spravcem objektu pfislusnym uZivatelm kancelafe na zdkladé pozadavku
vedouciho pracovisté. Po ukonceni pracovniho poméru jsou tito uzivatelé povinni klice vratit svému nadfizenému. Klice
od verejnych u€eben jsou recepci v budové Univerzitni 22 vydany proti podpisu pfislusnym vyucujicim sluzbou konajicim
recepcnim.
Klie od provoznich mistnosti mohou byt vydany pouze opravnénym zaméstnanctim ZCU, jmenovité nahladenych na
recepci Univerzitni 22.
Vyucujici nebo student odpovida po ukonceni vyuky (studia) za vypnuti prezentacni techniky, zhasnuti svétel, uzamceni
ucebny a vraceni klice do recepce.

10.

11.

V. Konani mimo vyukovych seminafd, workshopt a dalSich hromadnych akci
Zadost o konani smluvni akce se podava vedoucimu spravy budov PS emailem.
V dobé konani smluvni akce v€etné pripravy a uklidu akce, organizatofi(ndjemci) pIné zodpovidaji za veskerou cinnost,
ktera probiha v prostorach budovy.
Vylep orientacnich nebo informacnich ceduli je moZny na vyhrazenych mistech a pouze po predchozi dohodé se spravcem
objektu PS.

VI. Bezpecnost prace, provozu a ochrany objektu
Osoby nachazejici se v objektu jsou povinny dodrZovat predpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP), predpisy
pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochazelo ke Skoddm na majetku a vybaveni objektu.
Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plany jsou vyvéseny v kazdém podlazi a vSechny osoby jsou povinny se s nimi
seznamit a fidit se jimi v pfipadé poZaru nebo jiné mimoradné udalosti.
Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouZici jako Unikové cesty, musi zlstat trvale volné. Neni povoleno zde
cokoliv skladovat nebo odkladat.
V budové plati zakaz koufeni véetné elektronickych cigaret a manipulace s otevienym ohném.
V budové plati zdkaz konzumace alkoholu, nebezpecénych chemickych latek a pripravkd, uzivani omamnych, psychotrop-
nich a ostatnich latek pasobicich na psychiku ¢lovéka, jeho chovani a rozpoznavaci schopnosti. Je téZ zakazano pod vlivem
téchto latek do objektu vstupovat.
Pouzivani soukromych elektrickych spotfebici neni povoleno, s vyjimkou soukromych notebooki a tabletd, které si uzi-
vatel po skon€eni uzivani budovy odnese s sebou.
Je zakdzano vnaseni zbrani.
Je zakdzano vylepovat na chodbdch informaéni plakaty nebo letdky s vyjimkou mist k tomu urcenych, nebo po dohodé se
spravcem objektu PS.
Zaméstnanci je povinni pfi odchodu z pracovisté, zejména po ukonéeni pracovni doby, fadné uzavfit vSechna okna, zhas-
nout svétla, prekontrolovat uzavreni vody, odpojeni elektrickych spotrebici od elektrické sité, vyjma techniky (PC, tis-
karna, monitor) a uzamknout vstupni dvere do kancelare.
Vsechna vyhrazena technicka zatizeni souvisejici s provozem budovy musi byt pravidelné revidovana dle pfislusnych pred-
pisQ. Revizni zpravy téchto zafizeni eviduje pfislusny pracovnik PS, ktery je soucasné odpovédny za véasné odstraniovani
zjisténych zavad.
Uzivatelé vytahu jsou povinni dodrzovat nédvod k obsluze a uzivani. Vyprostovani uviznutych osob zajistuje smluvni externi
firma, na kterou se uZivatel dovola z vytahu.

VII. Odpadové hospodarstvi
Odpadové hospodafstvi v budové je organizovéano prostiednictvim PS, které zajistuje likvidaci odpadu, jeho evidenci a
kontrolu.
Do kontejnerl a pfislusnych nddob na odpad umisténych v budové muze byt odkladan pouze bézny komunalni odpad.
Papir a plasty se tfidi do zvlast k tomu uréenych nadob.
Odpad z bézného provozu fakulty, ktery nema charakter komunalniho odpadu, je likvidovan oddélené prostfednictvim
odborné firmy.

VIIl. Kontaktni osoby a dileZita spojeni

Spravce objektu: Josef Huml 728 049 293 nebo37763 1718, email: huml@ps.zcu.cz

Vedouci Spravy budov a investic: Ing. Vilém Sekyra, tel: 72691 1700, email: xsekyra@ps.zcu.cz

Reditelka PS: Ing. Marie Vali$ova, tel: 72691 1500, email: valisova@ps.zcu.cz
Dispecink PS: tel:72691 1801
Ostraha objektu: tel: 72691 1729

Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2021
V Plzni dne 23. 12. 2020

Ing. Marie ValiSova

Reditelka PS



