PROVOZNi RAD BUDOVY ZAPADOCESKE UNIVERZITY V PLZNI

Tento provozni fad urcuje pravidla provozu budov fakulty a zasady chovani uzivatel( (zaméstnancl a studentl) a
navstévnik( véetné jejich prav a povinnosti.

I.  Charakteristika objektu

Objekt: Sedlackova 31, 301 00 Plzen,

1.

Objekt je ve vlastnictvi Zapadoceské univerzity v Plzni a je v uZivan Fakultou filozofickou, Univerzitni knihovnou, Fakultou
umeéni a designu Ladislava Sutnara (,,FDU-LS”) (dale jen ,uZivatelé”) a je provozné spravovan ucelovym zafizenim Provoz
a sluzby (dale jen ,PS“) prostfednictvim spravcem objektu.

Objekty jsou stavebné upraveny pro vysokoskolskou vyuku, studium a tvorbu s administrativnim zazemim pro potreby
uzivatele. Jednotliva podlazi v budovach jsou vybavena socidlnim zafizenim. Objekt je vybaven vytahem a
zabezpecovacimi systémy EZS a kamerovym dohledovym systémem CCTV. Objekt nema vlastni vratnici. Provozni
povinnosti pfebira vratnice na budové Veleslavinova 42. Objekt md uzavieny dvorek, ktery je nepfistupny pro uzivatele.
Budova disponuje pouze jednim vchodem z Sedlackovi ulice. Objekt neni bezbariérovy.

Il.  Provozni doba - vstup do budov
Provozni doba v objektu je stanovena v pracovni dny od 6:00 do 21:30 hodin, o vikendech a statnich svatcich a od 27.12
do 31.12 je budova uzaviena. Z provoznich nebo vyukovych dlivodli je umozZnén sobotni, nedélni nebo svatecni provoz
na zakladé pozadavku uzivatelli nebo spravy budov PS. Ve vyjimecnych pfipadech mlze byt pracovnikim uzivateld
umoznén pristup i mimo stanovenou provozni dobu. Zmény v provozni dobé mohou byt upraveny internim sdélenim PS.
Po dobu cCervence a srpna je vyhlasovan mimoradny letni rezim, kdy provozni doba v budovach je stanovena na zakladé
poZadavku uZivatell zpravidla od 7:00 do 16:30 hodin. Tento letni rezim je pfedem vyhlasen a vcas zverejnén na
webovych strdnkach univerzity a dvefich budovy.
K uZivani prostor objektu zaméstnanci, doktorandy, studenty, externimi pracovniky a najemci mimo stanovenou provozni
dobu je tfeba 74dost najemce, tajemnika pfislusné fakulty nebo vyzkumného pracoviété. Zadosti vidy sméfuji na
vedouciho spravy budov.
Provozni doba ateliérd FDU-LS se fidi vlastnim rezimem a je nahlasovan spravci objektu tajemnikem fakulty. V dobé
uzivani ateliér(, je pak budova v pracovni dny dobé 21:30 az 6:00 a o vikendech a statnich svatcich po celych 24 h.
v rezimu Castecné ostrahy. Kdy uZivatel musi zamykat hlavni vchod a je mu umozZnén prichod do ateliérl. Ostatni
prostory jsou zakédovany a uzamdceny.

lll.  Vstup do budovy — opravnéné osoby
Do budovy mohou vstupovat pouze zaméstnanci, studenti a vefejnost.
Zaméstnanclm, doktorandim, studentdm je vstup do budovy umozZnén pouze po pouziti kartového systému. Kazdy
majitel karty ,,JIS” je povinen pfichod zaregistrovat pfiloZzenim €ipové karty ke ¢tecimu zafizeni v zadvefi budovy.
Ostatni navstévnici jsou do budovy vpustény pouze na odzvonéni vratnikem v zadvefi budovy.
Do budovy je zakadzan vstup se zvitaty s vyjimkou asistencnich psu.
Vnaseni jizdnich kol do vnitinich prostor budov, odkladani ¢i opirani jizdnich kol v prostorach budov ¢i o venkovni fasady
je zakdzano. Pro ukladani jizdnich kol v provozni dobé je uZivatellm k dispozici dvory budov Veleslavinova 42 a
Sedlackova 15. Tam jsou k dispozici stojany, kde je zajistén provoz a bezpecnost umisténych jizdni kol proti kradezi a
poskozeni. UZivatel ¢i navstévnik je povinen si jizdni kolo po umisténi do stojanu sdm zabezpecit proti odcizeni vhodnym
zpusobem (bezpeény zamek, uzamknutim kola ke stojanu apod.).

Iv. Klicovy rezim
Klicovy reZzim je zajistovan vratnici v budové Veleslavinova 42
Klice k jednotlivym kancelafim je pridélovany spravcem objektu prislusSnym uZivatelim kanceldre na zakladé pozadavku
vedouciho pracovisté. Po ukonceni pracovniho pomeéru jsou tito uZivatelé povinni klice vratit svému nadfizenému. Kli¢e
od uceben jsou je vydany proti podpisu prislusSnym vyucujicim sluzbou konajicim vratnym. Po ukonceni vyuky musi byt
klice vraceny na vratnici.
Duplikaty kli¢t od vSech mistnosti jsou uloZeny ve vratnici budovy Veleslavinova 42. Tyto klice mohou byt vydany pouze
ve vyjimecnych pripadech, a to pouze uZivateli pfislusné kancelare. O vypujéeni klice musi byt pofizen zapis do
vypujéni knihy ve vratnici.
Klice od provoznich mistnosti mohou byt vydany pouze opravnénym zaméstnancim ZCU, jmenovité nahlasenych ve
vratnici.

10.

11.

Vyucujici odpovida po ukonceni vyuky za vypnuti prezentacni techniky, zhasnuti svétel, uzavieni oken, uzamceni ucebny
a vraceni kli¢e do vratnice, eventualné je mozné predat kli¢e dalSimu vyucujicimu. O této skutecnosti informuje vyucujici
sluzbu ve vrétnici.

V. Konani mimo vyukovych seminari, workshopt a dalSich hromadnych akci
Zadost o konani smluvni akce se podavé vedoucimu Spravy budov PS emailem.
V dobé kondni smluvni akce véetné pfipravy a uklidu akce, organizatofi pIné zodpovidaji za veSkerou ¢innost, ktera
probihd v prostorach budov.
Vylep orientacnich nebo informacnich ceduli je moZny na vyhrazenych mistech a pouze po predchozi dohodé
se spravcem objektu PS.

VI. Bezpecnost prace, provozu a ochrany objektu
Osoby nachdézejici se v objektu je povinny dodrZovat predpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP), predpisy
pozarni ochrany (PO) a chovat se tak, aby nedochazelo ke Skodam na majetku a vybaveni objektu.
Pozarni poplachové smérnice a evakuacni plany jsou vyvéseny v kazdém podlazi a vSsechny osoby jsou povinny se s nimi
seznamit a ridit se jimi v pripadé pozZaru nebo jiné mimoradné udalosti.
Chodby, schodisté, vychody a ostatni prostory slouzZici jako unikové cesty, musi zlstat trvale volné. Neni povoleno zde
cokoliv skladovat nebo odkladat.
V budové plati zdkaz koureni v€etné elektronickych cigaret a manipulace s otevienym ohném.
V budové plati zakaz konzumace alkoholu, nebezpecnych chemickych latek a pripravkd, uZivani omamnych,
psychotropnich a ostatnich latek plsobicich na psychiku ¢lovéka, jeho chovani a rozpoznavaci schopnosti. Je téZ zakdzano
pod vlivem téchto latek do objektu vstupovat.
Pouzivani soukromych elektrickych spotfebic¢li neni povoleno, s vyjimkou soukromych notebookl a tabletd, které si
uzivatel po skonceni uzivani budovy odnese s sebou.
Je zakdzano vnaseni zbrani.
Je zakazano na chodbach vylepovat informacni plakaty nebo letaky s vyjimkou mist k tomu uréenych, nebo po dohodé
se spravcem objektu PS.
Zaméstnanci je povinni pfi odchodu z pracovisté, zejména po ukonceni pracovni doby, fadné uzavfit vSechna okna,
zhasnout svétla, prekontrolovat uzavreni vody, odpojeni elektrickych spotfebicl od elektrické sité, vyjma techniky (PC,
tiskdrna, monitor) a uzamknout vstupni dvefe do kancelare.
Vsechna vyhrazena technicka zafizeni souvisejici s provozem budovy musi byt pravidelné revidovana dle pfislusnych
predpist. Revizni zprdvy téchto zatizeni eviduje pfislusny pracovnik PS, ktery je soucasné odpovédny za véasné
odstranovani zjisténych zavad.
UZivatelé vytahu jsou povinni dodrZovat navod k obsluze a uZivani. Vyprostovani uviznutych osob zajistuje smluvni
externi firma, na kterou se uzivatel dovola z vytahu.

VII. Odpadové hospodarstvi
Odpadové hospodarstvi v budové je organizovano prostfednictvim PS, které zajistuje likvidaci odpadu, jeho evidenci a
kontrolu.
Do kontejnert a prislusnych nadob na odpad umisténych v budové muze byt odkladan pouze bézny komunaini odpad.
Papir a plasty se tfidi do zvlast k tomu uréenych nadob.
Odpad z bézného provozu fakulty, ktery nema charakter komunalniho odpadu, je likvidovan oddélené prostiednictvim
odborné firmy.

VIIl. Kontaktni osoby a dilezita spojeni

Spravce objektu: Zdenék Kegler, 72691 1714 nebo 721 375 541, email: kegler@ps.zcu.cz

Vedouci Spravy budov a investic: Ing. Vilém Sekyra, tel: 72691 1700, email: xsekyra@ps.zcu.cz

Reditelka PS: Ing. Marie Vali$ova, tel: 72691 1500, email: valisova@ps.zcu.cz
Dispecink PS: tel:72691 1801
Ostraha objektu: tel: 72691 1723

Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2021
V Plzni dne 23. 12. 2020

Ing. Marie ValiSova

Reditelka PS



